CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE , INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS SITE CALIFICACION PLAZO SEAEEEE
PARA EGEEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Enseu ptomaa| Eviecin Pra | FESOVER | proceoueiro | COMPETENTE
. - " ) i
Nimero y Denominacion = (en'S1.) P héiles) RECONSIDERACION § APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
EN EL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LA , dCopla sm:ple |deR IoT Estatlutos dela orgamza&[:mn; enbczso de rjotcomag Zo:] edste
SOCIEDAD CIVIL ANTE EL CONSEJO DE COORDINACION LOCAL F°°zmer,‘ 0, el ey zme” 0 e su °|rga”‘za°‘°” aprobado por €sta, 0 el Acta de
PROVINCIAL DE CONCEPCION - CCL undacion o algtin documento similar. A
Copia simple del documento actualizado que acredite la vigencia de poder del (los)
representante (s) legal (es) con una antigiiedad no mayor a 30 dias.
- Arti 0 o 4
Base !.eg}a\, Aticulo 102° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Presentacion del DNI vigente del Representante Legal. FUT-GDS
Municipalidades (Pub. 27-05-2003)
6 [Copia simple del Acuerdo del m&ximo drgano de la organizacion, mediante el cual se
designa al Delegado.
7 [Presentacion del DNI vigente del Delegado.
8 |Copia de los documentos que acrediten al menos tres afios de actividad institucional,
presencia efectiva y trabajo en la jurisdiccion de la Provincia de Concepcion. Para ello
las organizaciones podran adjuntar el Libro de Actas de la Organizacién o
Instrumentos Juridicos suscritos, como memoriales, publicaciones entre otros.
CREACION DE MUNICIPALIDAD DE CENTRO POBLADO 1 |FUT dirigida al Alcalde por un Comité de Gestion, suscrita por un minimo de mil X (30) Treinta Unidad de Gerente de Gerente de Gerente Municipal
habitantes mayores de edad, domiciliados en dicho centro poblado y registrados Dias Administracion Desarrollo Social y | Desarrollo Social y
debidamente y acreditar dos delegados, demostrar que el Centro Poblado no se Habiles Documentaria  [Participacién Vecinal| Participacién Vecinal
. o halle dentro del area urbana del Distrito al cual pertenece.
Base Legal: Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (Pub. 27-05- 2 |Padrén con Nombres y Apellidos, DNI, firma y huella digital de los habitantes del
2003) Art 129 ° centro poblado.
Ley N° 28458 Ley que establece plazo para la adecuacion de las MCP ala
Ley N° 27972 publicada el 09-01-2005
3 |Copia de la opinién favorable del Concejo Municipal Distrital. Plazo para Interponer Plazo para
41 FUT-GDS 2,65% 102,00 Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso:
Habiles 15 Dias Habiles
4 |Mapa simple de ubicacion, refrendado por un profesional competente. Plazo para Resolver |Plazo para Resolver
Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
Habiles Haébiles
5 |Detallar servicios publicos locales cuya delegacion de competencias y funciones
solicitan y su eventual sostenimiento.
6 |Pago: Tasa Administrativa por Inspeccion Técnica.
OFICINA DE REGISTRO CIVIL
42.1 INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO (DENTRO DE LOS 60 1 |Certificado de Nacido Vivo otorgado por el Ministerio de Salud sellado y firmado por el Gratuito | Gratuito X Departamento de Jefe del
DIAS DE PRODUCIDO EL NACIMIENTO) profesional competente que atendi6 y constaté el parto o la Declaracion Jurada de la Registro Civil Departamento de
Autoridad Politica, Judicial o Religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la Registro Civil
localidad donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona
) . . comp que pueda atender o constatar el parto.
9 Base Legal: Articulo 46° de la Ley N° 26497, Ley Organica del Registro 2 |La presencia del Padre, la Madre o de Ambos, cada uno con su respectivg
Nacional de Identificacién y Estado Civil (Pub 12-07-1995)/Articulos 24°, 25° Documento Nacional de Identidad DNI vigente
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CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE , INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITE CALIFICACION F:;(\é: AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i T cvatuacion previa | FESOLVER | pesdenCB | compeTente
Nimero y Denominacién FormusiolCgo ens) A“‘g;”a“ f;‘hﬁg PARA RESOLVER 1 ceconsiDERACION | APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
31°y 67° del D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de 3 |Declaracion Jurada del presunto Progenitor (a) al amparo de la Ley N° 28720
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacién y Estado (Pub. 25-04-
1998) / Ley N° 29462, Ley que establece la Gratuidad de la Inscripcion del
Nacimiento.
Notas para el Ciudadano:
GRATUIDAD DE TRAMITES: La expedicion de la primera copia certificada de nacimiento; asimismo la expedicién de la copia certificada del acta de nacimiento para la tramitacion del DNI (Art. 2° Ley 29462).
42.2 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO (FUERA DEL 1 |Formulario Unico de Tramite FUT peticionando la Inscripcién Extemporanea. Gratuito | Gratuito X (10) Diez | Departamento de Jefe del Jefe del
PLAZO LEGAL) PARA MENORES DE EDAD Dias Registro Civil Departamento de Departamento de RENIEC
Habiles Registro Civil Registro Civil
Base Legal: Articulo 47°, 48°, 49° y 50° de la Ley N° 26497, Ley Orgénica del| 2 |Certificado de Nacido Vivo o Declaracion Jurada de la autoridad que hayal
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (Pub. 12-07-1995) / confirmado el nacimiento.
Articulos 26°, 27°, 29°, 68° y 70° del D.S. N° 015-98-PCM, PCM que aprueba| 3 |Partida de Bautismo. Plazo para Interponer Plazo para
el Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Recurso: 10 Dias | Interponer Recurso:
Estado (Pub. 25-04-1998) Habiles 10 Dias Habiles
4 |Certificado de Matricula Escolar, con mencion de los grados cursados (Certificado def Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Estudios). Recurso: 20 Dias Recurso: 20 Dias
Habiles Habiles
5 |La presencia del Padre, la Madre o de Ambos, cada uno con su respectivol
Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
6 |Constancia de No Inscripcién de Nacimiento otorgada por el Registro Civil del luga
donde nacid el nifio o en donde reside al lado de sus Padres, tal como lo indica el DNI
de estos. (Opcional) o en caso contrario la Declaracion Jurada de "No Inscripcion d
Nacimiento".
7 |Declaracion Jurada de 2 Testigos Mayores de Edad (No Familiares del nifio) cadal
uno con su respectivo Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
8 |Certificado de Supervivencia
9 |Copia de DNI de Padres y Testigos Legalizados o Fedateados.
10 |Declaracién Jurada del presunto progenitor (a) al amparo de la Ley N° 28720
42.3 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO (FUERA DEL Gratito | Gratuito X (10) Diez | Departamento de Jefe del Jefe del
42 |PLAZO LEGAL) PARA MAYORES DE EDAD 1 |Formulario Unico de Tramite FUT peticionando la Inscripcién Extemporanea. Dias Registro Civil Departamento de | Departamento de RENIEC
Habiles Registro Civil Registro Civil
Base Legal: Articulo 47°, 48°, 49° y 50° de la Ley N° 26497, Ley Organica del , |Certficado de Nacido vivo o declaracion jurada de la autoridad que haya confirmado
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (Pub. 12-07-1995) / el nacimiento
Articulos 26°, 27°, 29°, 68° y 70° del D.S. N° 015-98-PCM, PCM que aprueba| 3 |Partida de Bautizo F-RC- Plazo para Interponer Plazo para
el Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Registro Civil Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso:
Estado (Pub. 25-04-1998) Primer Piso Habiles 15 Dias Habiles
4 |Certificado de Matricula Escolar, con mencion de los grados cursados (Certificado def Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Estudios). Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
Habiles Habiles
5 |Certificado de Antecedentes Policiales u homologacién de huella dactilar, efectuaday
por la Policia Nacional del Perd.
6 Presencia del Solicitante (s) portando su DNI vigente

Econ, Andres
CEL 734
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CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TITE CALIFICACION PLAZO e
PARA AUTORIDAD
No DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO | RESOLVER|  CODEL COMPETENTE
(En % UIT) ... | Evaluacion Previa " PROCEDIMIENTO
, X ., Formulario / C6digo Automati (en dias PARA RESOLVER ) ,
Nimero y Denominacion e e (en'S/) @ habiles) RECONSIDERACION APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
7 |Constancia de No Inscripcion de Nacimiento otorgada por el Registro Civil del
lugar donde nacié el Mayor de Edad o en donde reside de acuerdo a su DNI
(Opcional) o en caso contrario la Declaracion Jurada de "No Inscripcion de
Nacimiento". (Notarial)
8 |Declaracién Jurada de 2 Testigos Mayores de Edad No Familiares del
interesado cada uno con su respectivo Documento Nacional de Identidad
DNI vigente.
Legalizados o fedateados
9 |Declaracion Jurada de consentimiento del mayor de edad asicomo de
corroboracion de sus datos notarialmente.
10 |Copia de DNI de testigos legalizados y fedateados.
73.1 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD VOLUNTARIA Grawito | Grawito X Departamento de Jefe del
EN EL MOMENTO DE LA REALIZACION DEL ACTA DE INSCRIPCION DE | 1 |La presencia del Padre y de la Madre: con su respectivo DNI vigente. [--RC- Registr Registro Civil Departamento de
NACIMIENTO Civil - Primer Registro Civil
Base Legal: Articulo 391° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, Piso
(Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998).
43.2 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD VOLUNTARIA 1 |Formulario Unico de Tramite FUT debidamente llenado peticionando Reconocimiento Gratuito Gratuito X Departamento de Jefe del
EN MOMENTO POSTERIOR DE LA REALIZACION DEL ACTA DE Extemporéaneo. Registro Civil Departamento de
INSCRIPCION DE NACIMIENTO --RC- Registr Registro Civil
2 |Copia de DNI simple del declarante Civil - Primer
Base Legal: 3 |La presencia del Padre y de la Madre: con su respectivo DNI vigente. Piso
Articulo 391° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, 4 |Copia de Acta de Nacimiento del nifio o nifia.
(Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998).
43.3 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD VOLUNTARIA 1 |Oficio y Parte Notarial Gratuito | Gratuito X Departamento de Jefe del
MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO E.RC- Registrc Registro Civil Departamento de
Base Legal: Articulo 390° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, | 2 [Copia Certificada de Escritura Piblica o Testamento de ser el caso. Civil - Primer Registro Civil
(Pub. 12-07-1995) / Articulo 36° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998). Piso
43.4 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD DE "HIJO Grauito | Gratuito | X Departamento de Jefe del
43 |EXTRAMATRIMONIAL" CUANDO EL RECONOCIMIENTO ES DADO POR Formulario Unico de Tramite FUT debidamente llenado peticionando Reconocimiento Registro Civil | Departamento de
EL PADRE Y LA MADRE EN MOMENTO POSTERIOR DE LA ! |extemporaneo. Registro Cil
REALIZACION DEL ACTA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO
2 |Copia de DNI simple ~-RC- Registrd
Base Legal: 3 [Copia de Acta de Nacimiento del nifio o nifia Civil - Primer
Base Legal: Articulo 388° del Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley 4 |La presencia del Padre y de la Madre: con su respectivo DNI vigente. Piso
N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / Articulo 36° del D.S. N° 015-98-PCM,
(Pub. 25-04-1998) / Ley N° 28720, Ley que Modifica los
Articulos 20° y 21° del Cédigo Civil (Pub. 25-04-2006)




CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS ST CALIFICACION PLAZO e
PARA [EEEEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO » | RESOLVER | procepmieNTo COMPETENTE
(En % UIT) o | Evaluacion Previa | (q gias PARA RESOLVER
( inacis Formulario / Codigo Automati il ) )
Namero y Denominacion TUbicaskon (en S1.) @ habiles) RECONSIDERACION APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
43.5 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD DE "HIJO Gratuito Gratuito X Departamento de Jefe del
EXTRAMATRIMONIAL" CUANDO EL RECONOCIMIENTO ES DADO POR Registro Civil Departamento de
UNO SOLO DE LOS PADRES EN EL MOMENTO DE LA REALIZACION 1 |Presencia del uno de los Padres, portando su respectivo DNI vigente. Registro Civil

DEL ACTA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO

Base Legal: Articulo 388° del Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, | 2
(Pub. 12-07-1995) / Articulo 36° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) | 3
/ Ley N° 28720, Ley que Modifica los Articulos 20° y 21° del Cédigo Civil 4
(Pub. 25-04-2006).

Declaracion Jurada de Presunto (a) Progenitor (a) al Amparo de la Ley N° 28720
Ficha de Datos Personales de la RENIEC del Presunto (a) Progenitor (a)
Los solicitados en la realizacién del Acta de Inscripcion de Nacimientos.

I--RC- Registr
Civil - Primer
Piso

Notas para el Ciudadano:

(*) Se da en el caso de que el Padre o la Madre efectlie separadamente la Inscripcién del Nacimiento del Hijo nacido fuera del vinculo matrimonial, pudiendo revelar el nombre de la persona con quien lo hubiera tenido. En este supuesto, el hijo llevara el apellido del padre o de la madre que lo inscribi6, asi como del presunto progenitor

no estableciéndose vinculo de filiacién. Luego de la inscripcion, dentro de los 30 dias, el registrador bajo responsabilidad pondra en conocimiento del presunto progenitor tal hecho mediante notificacion.

(**) El Presunto Progenitor que se considere afectado por la consignacion de su nombre en la partida de nacimiento de un nifio que no ha reconocido, puede iniciar un proceso de usurpacion de nombre de conformidad a lo establecido en el Articulo 28° del Cédigo Civil; y de acuerdo a la Via de Proceso Sumarisimo.
43.6 RECONOCIMIENTO DE FILIACION O PATERNIDAD DE "HIJO 1 L . . . . Gratuito Gratuito X Departamento de Jefe del
EXTRAMATRIMONIAL" CUANDO EL RECONOCIMIENTO ES DADO POR Eo:mu\anq Unico de Tramite FUT debidamente llenado peticionando Reconocimiento Registro Civ Departamento de
UNO SOLO DE LOS PADRES EN MOMENTO POSTERIOR DE LA xiemporaneo. Registro Civil
REALIZACION DEL ACTA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO

- 2 Cop!a de DNI simple » N N -RC- Registr
Base Legal: 3 |Copia de Acta de Nacimiento del nifio o nifia Civil - Primer
Articulo 388° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / P
Ley N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / Articulo 36° del D.S. N° 015-98- s
PCM, (Pub. 25-04-1998) / Ley N° 28720, Ley que Modifica los
Articulos 20° y 21° del Cédigo Civil (Pub. 25-04-2006).
43.7 RECONOCIMIENTO DE FILIACION REALIZADO POR LOS ABUELOS| 1 [Formulario Unico de tramite debidamente llenado Gratuito | Gratuito X Departamento de Jefe del
EN CASO DE MUERTE, INCAPACIDAD ABSOLUTA O RELATIVA, Registro Civil Departamento de
DESAPARICION DEL PROGENITOR, CUANDO LOS PADRES SON Registro Civil
MENORES DE 14 ANOS; O SIMPLEMENTE EN LUGAR DE LOS PADRES
EN EL MOMENTO DE LA REALIZACION DEL ACTA DE INSCRIPCION DE
NACIMIENTO .
F-RC- Registr
2 |Presencia del Abuelo o Abuela o de Ambos acompariados de su DNI vigente, Civil - Pr?mer
adjuntando copia simple. Piso
Base Legal: 3 |De ser el caso, la Copia Fedateada del Certificado Médico que declare la Incapacidad

Atticulos 43°, 44° y 47° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley
N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-
1998)

(SIS

Absoluta o Relativa del Progenitor.
En caso de Muerte del Progenitor la Partida de Defuncion.
En caso de que el Progenitor sea menor de 14 Afios DNI o su Partida de Nacimiento

Feon, Andets Ascurra Sudrez
CEL 734




CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE , INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRATE CALIFICACION PLAZO SEEIRES
- PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o i & ) — Evaluacién Previa RTES.nO;_i\;SER PROCEDIMIENTO PIESAM:E;E)T\‘;ER v '
Numero y Denominacion i J (en S/.) @ habiles) RECONSIDERACION APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
43.8 RECONOCIMIENTO DE FILIACION REALIZADO POR LOS ABUELOS| 1 |Formulario Unico de Tramite FUT debidamente llenado peticionando Reconocimiento Gratuito | Gratuito X Departamento de Jefe del
EN CASO DE MUERTE, INCAPACIDAD ABSOLUTA O RELATIVA, Extemporaneo. Registro Civil Departamento de
DESAPARICION DEL PROGENITOR, CUANDO LOS PADRES SON Registro Civil
MENORES DE 14 ANOS; O SIMPLEMENTE EN ILUGAR DE LOS PADRES F-RC- Registr
EN MOMENTO POSTERIOR DE LA REALIZACION DEL ACTA DE Civil - Primer|
INSCRIPCION DE NACIMIENTO Piso
Base Legal: Articulos 43°, 44° y 47° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley | 2 |De ser el caso, la Copia Fedateada del Certificado Médico que declare la Incapacidad|
N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Absoluta o Relativa del Progenitor.
3 |En caso de Muerte del Progenitor la Partida de Defuncion.
4 |En caso de que el Progenitor sea menor de 14 Afios su Partida de Nacimiento.
B . Oficio del Juzgado determinando la Filiacién, con copia certificada de la Resolucion Gratuito Gratuito X Unidad de Jefe del
éﬁgi%?:‘FCIMIENTO DE FILIACION POR DECLARACION JUDICIAL 1 |Judicial que contiene el mandato con su correspondiente constancia de haber Administracion Departamento de
quedado consentida o ejecutoriada, o parte Notarial. Documentaria Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub.
25-04-1998).
1 |oficio acompafiado de la Resolucion Administrativa de Adopcion emitida por Iaf X (10) Diez Unidad de Jefe del Jefe del
44.1 INSCRIPCION DE ADOPCIONES ADMINISTRATIVAS Secretaria Nacional de Adopciones del MIMDES. Dias Administracion Departamento de | Departamento de RENIEC
Habiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Articulo 238° y 377° del Cdigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Articulo| 2 |Presencia de los Adoptantes portando su DNI vigente. X para Interponer Plazo para
30y 68° del D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de f-RC- Registr Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04- Civil - Primer|  5,23% 201,20 Habiles 15 Dias Habiles
1998) / Articulo 781° del Cddigo Procesal Civil (Pub. 28-02-2003) / Articulo | 3 [pago de Ia Tasa Administrativa: Piso Plazo para Resolver |Plazo para Resolver
44° de la Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
y Estado Civil (Pub. 12-07-1995) Habiles Habiles
44.2 INSCRIPCION DE ADOPCIONES POR CONDUCTO NOTARIAL 1 |oficio y Partes Notariales X (10) Diez Unidad de Jefe del Jefe del
Dias Administracion Departamento de | Departamento de RENIEC
Habiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Articulo 238° y 377° del Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Articulo| 2 |Presencia de los Adoptantes portando su DNI vigente. X para Interponer Plazo para
3°y 68° del D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de FRC Registr Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso:
44 linscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04- Civil - Primer]  5,02% 193,10 Habiles 15 Dias Habiles
1998) / Artculo 781° del Cédligo Procesal Civil (Pub. 28-02-2003) / Atticlo | 3 [pago de Ia Tasa Administativa: Piso Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
44° de la Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
y Estado Civil (Pub. 12-07-1995) Habiles Habiles
] 1 |oficio del Juzgado y Copia Certificada de la Sentencia y Auto de Consentida. X (10) Diez Unidad de Jefe del Jefe del
44.3 INSCRIPCION DE ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL Dias Administracion Departamento de Departamento de RENIEC
Habiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Articulo 238° y 377° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Articulo para Interponer Recurso: | Plazo para Interponer
30y 68° del D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de 15 Dias Habiles Recurso: 15 Dias
Inscripciones del Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04- 5,05% 194,50 Hables
1998) / Articulo 781° del Cédigo Procesal Civil (Pub. 28-02-2003) / Articulo | 2 |Presencia de los Adoptantes acompafiados de su DNI vigente. Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
44° de la Ley N° 26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion Recurso: 30 Dias Habiles | - Recurso: 30 Dias
Habiles
y Estado Civil (Pub. 12-07-1995)
3 _|Pago de la Tasa Administrativa:

CEL 734
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CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

REQUISITOS DES::;S,EDE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAi;;UI;Z%OSLUCION DE
- PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o Jewem ptomaa| Eviecin Pra | FESOVER | proceoueiro | COMPETENTE v ,
Ndmero y Denominacion i (en sl co habiles) RECONSIDERACION i APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
45.1 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL PARA MAYORES DE EDAD | 1 |Solicitud debidamente llenada. 0,78% 30,00 X Unidad de Jefe del
Administracion Departamento de
Documentaria Registro Civil
Base Legal: Articulo 239° y siguientes del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / 2 |Partida de Nacimiento vigentes de ambos contrayentes
D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de Inscripciones del 3 |Certificado de solteria de ambos contrayentes (del lugar donde registran su
Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N° nacimiento) o una Declaracién Jurada Notarial declarando Solterfa.(Notarial)
26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil 4 |Certificado Médico Pre Nupcial de ambos contrayentes expedida por el Ministerio
(Pub. 12-07-1995) de Salud, no mayor de 30 dias (No son validos los otorgados por Médico
Particular, etc.)
5 |Certificado Domiciliario de ambos contrayentes acreditando que radican en
la ciudad de Concepcion.(minimo de uno contrayentes), caso contrario declaracion|
jurada notarial acreditando domicilio.
6 |Copia de DNI de contrayentes y testigos legalizados
7 |Dos Testigos mayores de edad no familiares de los contrayentes.
8 |Presentacion del DNI Original y vigente de los contrayentes y de los
Testigos en el momento de la ceremonia.
9 [Publicacién de Edicto en periédico de mayor circulacion o radio de la
jurisdiccion, y Constancia de Publicacion de ser el caso.
10 |Pago de la Tasa Administrativa:
45.2 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL PARA MENORES DE EDAD Ademas d§ los requisitos de Mayores de Edad en lo que fuera pertinente, se debera X U”'d_ad de' Jefe del
presentar : _ B » £ RC - Registr Administracion Departamento de
Base Legal: Articulo 241° y 244° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / D.S. N°| 1 |Permiso judicial emitido por el Juzgado de Familia o Consentimiento escrito de lo] Civil - Primer]  0.78% 30.00 Documentaria Registro Civil
015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de Inscripciones del Registro Padres Legalizados ante el Notario, a falta de los Padres el de los . ' ’
Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N° 26497, Ley 2 |Abuelos. De ser el caso presentar DNI o la Libreta Militar. Piso
Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (Pub. 12-07- | 3 |Pago de la Tasa Administrativa:
45.3 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL PARA VIUDOS Ademas d(.é los requisitos de Mayores de Edad en lo que fuera pertinente, se deberd X umdad d?, Jefe del
presentar : Administracion Departamento de
Base Legal: Articulo 243° Inciso 2y 248° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) | 1 |Copia Certificada de la Partida de Defuncion del conyuge fallecido. Documentaria Registro Civil
/D's' N 015_'98’PCM' qug ‘aprueba el Reglamento de Inscripciones del 2 Copia Certificada de la Partida de Matrimonio que se realizé con el conyuge fallecido.
Registro Nacional de Identificacién y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N° F-RC- Registr
26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacin y Estado Civil 3 [Declaracion Jurada de No administrar bienes de hijos menores o Inventario Judicial Civil - Primer| 0,78% 30,00
(Pub. 12-07-1995) (en el caso que uno o ambos Contrayentes tengan hijos) con firma legalizadal Piso
45 notarialmente.
4 |Declaracion Jurada Notarial de los hijos que se encuentren bajo la Patria Potestad de
Contrayente (s) que tengan hijos.
5 |Pago de la Tasa Administrativa:
45.4 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL PARA DIVORCIADOS Ademas d.e los requisitos de Mayores de Edad en lo que fuera pertinente, se debera X U”'d_ad de/ Jefe del
presentar : Administracion Departamento de
Base Legal: Articulo 243° Inciso 2y 248° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) | 1 |Copia Certificada del Acta de Matrimonio con la anotacion de la Disolucion dell Documentaria Registro Civil
/D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de Inscripciones del Vinculo Matrimonial.
Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N 2 |Copia Certificada de la Sentencia de Divorcio consentida y ejecutoriada. F-RC- Registr
26497, Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil 3 |Declaracién Jurada de No administrar bienes de hijos menores o Inventario Judicia) Civil - Primer|
(Pub. 12-07-1995) (en el caso que uno o ambos Contrayentes tengan hijos) con firma legalizadd Piso
notarialmente.
4 |Declaracion Jurada Notarial de los hijos que se encuentren bajo la Patria Potestad del
Contrayente (s) que tengan hijos.




CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE , INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITE CALIFICACION F:fé? AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e T evaluacion previa | RESOLVER | pendclileo | compeTenTE
e R Fomiato i @nsl) A“‘g;“a" L?bﬁg PARA RESOLVER 1 peconsinErACION | APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo

Pago de la Tasa Administrativa: 0,78% 30,00
45.5 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL PARA EXTRANJEROS Ademas d.e los requisitos de Mayores de Edad en lo que fuera pertinente, se debera X Umdad d?, Jefe del

presentar : Administracion Departamento de
Base Legal: Articulo 243° Inciso 2y 248° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) Partida de Nacimiento visado por el Consulado Peruano del pais de origen, traducido) Documentaria Registro Civil
/D.S. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de Inscripciones del Y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd. F-RC- Registr
Registro Nacional de Identificacién y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N Certificado de Solteria visado por el Consulado Peruano del pais de origen: | Civi - Primer
26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil Traducido y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd Piso
(Pub. 12-07-1995) Copia fedateada del Pasaporte y/o carnet de extranjeria

Pago de tasa Administrativa

Copia simple del Certificado o Carta de naturalizacion de ser el caso. 0,78% 30,00
45,6 APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL POR APODERADO Ademas d§ los requisitos de Mayores de Edad en lo que fuera pertinente, se debera X U”'d_ad de' Jefe del

presentar : Administracion Departamento de
Base Legal: Articulo 243° Inciso 2 y 248° del Cddigo Civil (Eub; 25-07-1984) Escritura Péblica del Poder. En caso que resida en el extranjero la Escritura Plblicd Documentaria Registro Civil
/ DS. N° 015-98-PCM, que aprueba el Reglamento de Inscripciones del de Poder sera visado en el Consulado Peruano del pais de donde se encuentrefF-RC- Registr
Registro Nacional de Identificacion y Estado (Pub. 25-04-1998) / Ley N° traducido y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(. Civil - Primer|  0,78% 30,00
26497, Ley Orgénica del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil i Piso
(Pub. 12-07-1995) Presentacion del DNI vigente del apoderado.

Pago de tasa Administrativa
46.1 CELEBRACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL DE LUNES A X Departamento de Jefe del
VIERNES EN EL LOCAL DENTRO DEL HORARIO DE LA Pago de la Tasa Administrativa: F-RC- Registr Registro Civil Departamento de
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION Civil - Primer|  2,19% 84,30 Registro Civil
Base Legal: Articulo 269° y 262° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° Piso
26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998)
46.2 CELEBRACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL DE LUNES A 2,85% 109,90 X Departamento de Jefe del
VIERNES EN EL LOCAL FUERA DEL HORARIO DE LA MUNICIPALIDAD Pago de la Tasa Administrativa: Registro Civil Departamento de
PROVINCIAL DE CONCEPCION Registro Civil
Base Legal: Articulo 269° y 262° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N°
26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998)
46.3 CELEBRACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL LUNES A VIERNES X Departamento de Jefe del
FUERA DEL LOCAL DENTRO DEL HORARIO DE LA MUNICIPALIDAD Pago de la Tasa Administrativa: Registro Civil Departamento de

46 |PROVINCIAL DE CONCEPCION 3,61% 139,00 Registro Civil

Base Legal: Articulo 269° y 262° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N°
26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998)
46.4 CELEBRACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL LOS DIAS X Departamento de Jefe del
SABADOS Y DOMINGOS Y FERIADOS EN EL LOCAL DE LA Pago de la Tasa Administrativa: Registro Civil Departamento de
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION 4,16% 160,00 Registro Civil
Base Legal: Articulo 269° y 262° del Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N°
26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998)
46.5 CELEBRACION DE CEREMONIA MATRIMONIAL LOS DIAS X Departamento de Jefe del
SABADOS Y DOMINGOS Y FERIADOS FUERA DEL LOCAL DE LA Pago de la Tasa Administrativa: Registro Civil Departamento de
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION 5,19% 200,00 Registro Civil
Base Legal: Articulo 269° y 262° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N°
26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITO TS CALIFICACION PLAZO CEURER
3 PARA EEEEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ~ ensum automa| Evaluacion Previa | RESOLYER | proceniient CoPIEEIE
NGmero y Denominacién R (en S1) o Le;b;':ss) o PARA RESOLVER | ReCONSIDERACION [ APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
Notas para el Ciudadano: Los MATRIMONIOS
MASIVOS COMUNITARIOS serén regulados con Ordenanzas Municipales que para el efecto la Municipalidad Provincial de Concepcién emita.
EXONERACION DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL . . £ I . i Gerente df
Solicitud debidamente llenada con carécter de declaracion jurada, adjuntando los X @ U,n _D'a Depan.amemp .de Jefe del Jefe del erente de
) -~ f - ) Habil Registro Civil Departamento de Desarrollo Social
documentos sustentatorios que justifiquen la dispensa de la publicacién del edicto X o Departamento de )
i Registro Civil . . y Participacion
matrimonial. Registro Civil Vecinal
Base Legal: Articulo 252° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° Pago de la Tasa Administrativa: -RC- Registr Plazo para Interponer | Plazo para
47 126497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Civil - Primerf -~ 1,05% | 40,50 Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso;
Piso Habiles 15 Dias Habiles
Plazo para Resolver |Plazo para Resolver}
Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
Habiles Habiles
EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES| 1 |El Edicto matrimonial, otorgado por la -RC- Registr X Departamento de Jefe del
48 civil - Primer|  0.53% 20,30 Registro Civil Departamento de
Base Legal: Cddigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- Municipalidad. Pago de la Tasa Administrativa: Piso ! ' Registro Civil
1 ° 015-08- :04-1998)
RETIRO DE PLIEGO MATRIMONIAL Solicitud debidamente llenada con caracter de declaracion jurada justificando X (1) Un Dia Unidad de Jefe del Jefe del Gerente de
el desistimiento y/o el retiro del expediente matrimonial. Habil Administracion Departamento de Departamento de Desarrollo Social
i i i Participacion
Documentaria Registro Civil Registro Civi y Vecisal
Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- Pago de la Tasa Administrativa: [~RC- Registr Plazo para Interponer | Plazo para
49 1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Civil - Primer| - 0,41% 15,60 Recurso: 15 Dias | Interponer Recurso;
Piso Habiles 15 Dias Habiles
Plazo para Resolver |Plazo para Resolver|
Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
Habiles Habiles
POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO Solicitud debidamente llenada. E-RC. X Unidad de Jefe del
50 |Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- Pago de la Tasa Administrativa: Registro Civil|  0,50% 19,30 Administracion Departamento de
1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Primer Piso Documentaria Registro Civil
CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE MATRIMONIO O CERTIFICADO 1 Soliciud debidamente lenad [ X Unidad de Jefe del
DE SOLTERIA -+ Solicitud debidamente flenada. "RC" REQ‘S“ ) Administracion Departamento de
51 |Base Legal: Céigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2.- Copia del DNI del interesado. Civil - Primer| - 0.44% | 16,90 Documentaria Registro Civil
1995) /D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) 3.- Pago de la Tasa Administrativa: Piso
. ici i i i i i Jefe del
INSCRIPCION DE MATRIMONIOS CELEBRADOS EN Solicitud debidamente llenada. Gratuito | Gratuito X (OS)DiSISnco Adt:r:ﬁ:zad;én Depa.:te;ens:tlo se | Departament de RENIEC
CASOS ESPECIALES: EN PELIGRO DE MUERTE . X . . . .
Habiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Articulo 268° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° Presentacion de la Copia Certificada de la Partida de matrimonio religiosa --RC- Registr para Interponer Plazo para
52 [26497, (Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Civil - Primer Recurso: 15 Dias \merpoper Rgcurso:
Piso Habiles 15 Dias Habiles
Certificado Médico que acredite el estado In Extremis (Peligro de Muerte). Plazo para Resolver |Plazo para Resolver}
Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
Habiles Habiles
INSCRIPCION DE MATRIMONIOS CELEBRADOS POR MANDATO Resolucién Judicial expedida por el Juez de Paz Letrado (Via Civil) o Juez Penal o Gratuito | Gratuito X Unidad de Jefe del
53 |JUDICIAL Mixto (Via Penal) Administracion Departamento de




CONCEPCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TREMI?E CALIFICACION PLAZO SEEIERES
PARA TEEREL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO & ) Avtomi Bt Fia RTeSnOdLi\;SER PROCEDIMIENTO PACF?AM;’E;ZT\';ER
. . iz odi < 2
Nimero y Denominacion s e (en Sl P hébles) RECONSIDERACION |  APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
Base Legal: Articulo 271° del Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, Documentaria Registro Civil
(Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998).
. . Certificado de Defuncién otorgado y firmado por el médico habilitado que certificé el Gratuito | Gratuito X Departamento de Jefe del
54.1 INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION 1 {deceso o la Declaracion Jurada de Autaridad Politica, Judicial o Religiosa. F-RC- Registr Registro Civil | Departamento de
Base Legal: Articulo 268° del Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, | 2 |DNI original del fallecido o Constancia del RENIEC. Civil - Primer Registro Civil
(Pub. 12-07-1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) 3 [Presentacion DNI original del declarante. Piso
54.2 INSCRIPCION DE DEFUNCION EN CASO DE MUERTE VIOLENTA 1 oficio de 1a Autoridad competente solicitando Ia inscrincion Gratuito Gratuito X Unidad de Jefe del
POR PARTE POLICIAL ! uort P ' nscripeion. Administracién Departamento de
Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |Certificado original de Necropsia; o Certificado original expedido por el Médico -RC- Registr Documentaria Registro Civil
54 1995) / Articulos 50° al 55° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Legista. Civil - Primer]
3 |DNI original del fallecido o Constancia del RENIEC Piso
4 |De ser el caso, la presencia del Declarante acompafiado de su respectivo DNI.
54.3 INSCRIPCION DE DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL 1 |oficio de la Autoridad competente disponiendo la inscripcion. Gratuito | Gratuito X Unidad de Jefe del
Base Legal: Cédigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |Copia Certificada del texto integral de la Resolucién Judicial. Administracion Departamento de
1995) / Articulos 50° al 55° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) 3 |constancia de haber quedado Consentida o Ejecutoriada. Documentaria Registro Civil
. 1 |soli i ) 15) Qui Unidad de Jefe del Jefe del
55.1 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES DE Solictud debidamente llenada X @9 Quince cac ¢ Denartamento de RENIEC
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION Dias Administracion | Departamento de partament
' . Hébiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |Documento ylo medio probatorio. f-RC- Registr . para Interponer Plazo para
1995) / Articulos 68°, del 70° al 76° y 98° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25- Civil »‘aner 0,78% 30,00 Recursp: 15 Dias lmemOper Rf%C:JrSO‘
04-1998) y la Directiva N°260 y N°263 RENIEC Piso Habiles 15 Dias Hablles
3 |Publicacion del Aviso de Rectificacién en el diario de mayor circulacion de la Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
jurisdiccion segin sea el caso. Recurso: 30 Dias Recurso: 30 Dias
. 1 i it i i i | Jefe del
55.2 RECTIFICACION NOTARIAL DE INSCRIPCIONES DE NACIMIENTO, Oficio o Carta remitido por la Notaria Gratuito | Gratuito X (10)'D|ez UrT|dad dg/ Jefe de
. Dias Administracién Departamento de | Departamento de RENIEC
MATRIMONIO Y DEFUNCION b X ) - ; i
55 F-RC- Registr Habiles Documentaria Registro Civil Registro Civil Plazo
Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |Partes Notariales. Civil - Primer] para Interponer Plazo para
1995) / Articulos 68°, del 70° al 76°y 98° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25- Piso Recurso: 15 Dfas | Interponer Recurso
Habiles 15 Dias Habiles
04-1998)
55.3 RECTIFICACION JUDICIAL DE INSCRIPCIONES DE NACIMIENTO, 1 ]oficio del Juzgado. Gratuito Gratuito X Unidad de Jefe del
MATRIMONIO Y DEFUNCION Administracion Departamento de
Base Legal: Codigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |copia Certificada de la Sentencia. Documentaria Registro Civil
1995) / Articulos 68°, del 70° al 76° y 98° del D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25- | 3 |Resolucién de haber quedado Consentida o Ejecutoriada.
04-1998)
EXPEDICION DE COPIAS, ACTAS, CONSTANCIAS Y OTROS
56.1 EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE ACTAS DE 1 |Requerimiento verbal realizado por el solicitante. X Departamento de Jefe del
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION F-RC- Redistro Civil | Denartamento de.

CEL 734
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o
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

CONCEPCION

PA 2015 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONCEPCION

DERECHO DE " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITE CALIFICACION PLAZO RECURSOS
& PARA TEOEEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO (€n o um) Bolvestn Fiass RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
] - o C5d Automati (en dias PARA RESOLVER - :
Nimero y Denominacion e (en SI.) P hatiles) RECONSIDERACION |  APELACION
3.850,00 Positivo | Negativo
Base Legal: Ley N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / Articulos 62° del D.S. N° 015-] 2 |Pago de la Tasa Administrativa (POR PARTIDA) Registro Civil |  0,26% 10,00 Registro Civil
98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Primer Piso
<6 |62 EXPEDICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO Y CONSTANCIA DE NO Gratito | - Gratuito | X Dega",a{“e"cm ,Ide b Jefe det‘ ]
INSCRIPCION DE NACIMIENTO EN BENEFICIO DE NIRAS, NINOS, 1 | ot acreditando su estado de extrema pobreza egistro L eF:’a"ame’;:?,‘ €
ADOLESCENTES Y MUJERES INDOCUMENTADAS O REGISTRADAS P [-RC- Registr egistro Civi
QUE SE ENCUENTREN EN SITUACION DE EXTREMA POBREZA Civil - Primer|
Piso
Base Legal: Ley N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / Articulos 62° del D.S. N° 015-
98-PCM, (Pub. 25-04-1998)
Notas para el Ciudadano: (*) Debera existir el Informe Favorable emitido por la Asistencia Social o quien haga sus veces en la Municipalidad Provincial de Concepcion que certifique in situ el estado de pobreza solicitado por el recurrente.
57.1 CERTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO Y P X X Departamento de Jefe del
DEFUNCION PARA USO EN EL EXTRANJERO 1 [Pago dela Tasa Administrativa: (POR PARTIDA): F-RC-Registro Registro Civil | Departamento de
Base Legal: Ley N° 26497, (Pub. 12-07-1995) / Articulos 62° del D.S. N° 015 Civil - Primer | 1,56% 60,00 Registro Civil
98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Piso
- T -
57.2 CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO, PARA Solicitud debidamente llenada. ) Jefe del
EFECTOS DE INSCRIPCION EN OTRAS JURISDICCIONES F-RC- Unidad de
Registro Civil X Administracién Departamento de
2 |Constancia de certificado de nacido vivo Documentaria Registro Civil
57 041% | 1570
Base Legal: Cadigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 3 |Pago de la Tasa Administrativa:
1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) Primer Piso
[57-3 CONSTANCIA DE VIUDEZ 1 |Solicitud debidamente llenada.
Base Legal: Cadigo Civil (Pub. 25-07-1984) / Ley N° 26497, (Pub. 12-07- 2 |Partida de Defuncion del conyuge fallecido. Unidad de Jefe del
1995) / D.S. N° 015-98-PCM, (Pub. 25-04-1998) 3 |Pago de la Tasa Administrativa: X Administracion Departamento de
0,43% 16,60 Documentaria Registro Civil

Notas para el ciudadano.-

(*) Indicar al pie de pagina la forma de pago: Pago en efectivo en caja de la Municipalidad Provincial de Concepcion Av. Mariscal Caceres # 329 Cercado de Concepcién, Departamento Junin.
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